REHBER OGRETMEN/PSIKOLOJIK DANISMANLARIN EGiTiM OGRETIM YILI BOYUNCA

OKULLARDA YAPMASI GEREKEN CALISMALAR

Egitim Ogretim Yili basinda yapilmasi gereken calismalar:

a.
b.

h.

Rehberlik ve Psikolojik Danigma Servisinin kurulmasi
Dosya sistemlerinin olusturulmasi
- Rehberlik Faaliyetleri Dosyasi
0 Rehberlik Faaliyetleri Yillik Cergeve Programi
0 Sinif Rehberlik Programlar
0 Gelen evraklar — Giden evraklar
0 Rehberlik Yiritme Kurulu Tutanaklari
- Mevzuat Dosyasi
Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi
Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi
Ozel Egitim Hizmetleri Yénetmeligi
5395 Sayili Cocuk Koruma Kanunu
MEB Mevzuat bankasindan degisikleri takip edebilirsiniz)
Goriisme Ozetleri Dosyasi
Ogrenci Goriigsmeleri
Veli gorlismeleri
Rehberlik Teknikleri Dosyasi
-_Sunumlar ve Seminerler Dosyasi
-_Rehberlik Faaliyet Raporlari Dosyasi
0 1 Aylik Rehberlik Faaliyet Raporlari
0 Sinif Y1l Sonu Rehberlik Faaliyet Raporlari
0
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Okul Y1l Sonu Rehberlik Faaliyet Raporu

Sinif Veli Toplantisi Raporlari Dosyasi

- Sinif Dosyasi Igerigi ( Her Sinif Igin Ayri Ayn Hazirlanacak)
0 Sinif Yilik Galisma Programi

0 Yonetmelik ( Sinif Ogretmenin Gérevleri )

0 Rehberlik Faaliyetleri donemlik rapor érnekleri (rehberlik raporlari, toplanti tutanaklari ve gériisme tutanaklari)
0 Sinif Listesi

0 Oturma Plani

0 Sosyal Kuluplerde Gorev Alan Ogrencilerin Listesi
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Ogrenci Tanima Fisleri ( Her Bir Ogrenci Igin Ayri Bir Poset Dosya iginde)
Uygulanan Rehberlik Tekniklerinin Uygulama Kayitlari ( Her Bir Ogrencinin Poset Dosyasina Konulacak)
Sinif Rehberlik Programi Ekleri
Kaynastirma Ogrencileri Dosyasi
Kaynastirma dgrencileri listesi
Kaynastirma dgrencilerinin egitsel ydneltme raporu, varsa saglik kurulu raporu( Her Bir Ogrenci igin Ayri Bir
Poget Dosya Iginde)
0 BEP planlari( Bireysellestirilmis Egitim Programi )
Rehberlik Servisi ve hizmetlerinin 6grencilere, velilere, okul personeline tanitim,
Yillik Rehberlik ve Psikolojik Danigma Hizmetleri planinin hazirlanarak ilge Milli Egitim Midirligine velveya
Rehberlik ve Arastirma Merkezi’ne génderilmesi,
Rehberlik Hizmetleri Yirtitme Komisyonu’nun kurulmasi, toplantilarin yapilmasi (yilda 3 defa),
Okul Travma ve Krize Midahale Ekibinin olusturulmasi. Psikososyal Midahale Ekibinin kurulmasi,
Egitim ortamlarinda siddetin dnlenmesi ve azaltiimasi okul ¢alisma ekibinin
olusturulmasi,
Yil iginde 6grencilere ve velilere yapilacak olan seminer, konferans vb. organizasyonlarin planlanmasi.

Ogretmenlere yonelik yapilacak calismalar

a.
b.

Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri yillik planinin tanitiimasi,

Siniflarda uygulanacak rehberlik etkinliklerinin uygulanmasinin organizasyonu,

- Yiligerisinde rehberlik dersinin islenisinde sinif 6gretmenlerine misavirlik yapiimasi

ihtiyag duyulan konularda, okul rehberlik servisinin bilgilendirme ¢alismalarini planlamasi, uygulamasi (OGS,
YGS, LYS, , iletisim vb.).



Yil Boyunca velilere yonelik yapilacak ¢alismalar

a.
b.
c.

d.

g.
h.

ilkokullarda birinci sinif ve ana sinifi velilerine okula uyum konulu bilgilendirme toplantilarinin yapilmasi,
Okula yeni baglayan ve nakil 6grencilerin velilerine oryantasyon galismasi yapiimasi,

Uyum sorunu yasayan, devamsizlik yapan, farkli durumlarda bireysel problem yasayan 6grencilerin
velileriyle gorigme, problemin ¢6ziminde igbirligi yapma,

Ogrencilere yapilan mesleki rehberlik dogrultusunda velileri bilgilendirme, igbirligi yapma (Ulusal Mesleki
Bilgilendirme Sistemi, tst 6grenim kurumlarinin tanitimi, alan/meslek tanitimlari vb.),

Veli toplantilarinda okulun turi ve 6grencilerin sosyo-ekonomik profilleri dogrultusunda seminer, konferans
vb. yapiimasi (aile igi iletisim, ergenlik dénemi, etkin calisma yontemlerinde veliye dlisen gérevler, anne-baba
tutumlari, sinav sistemleri, vb.),

7-19 yas Aile Egitimi ve Anne Destek, Baba Destek programlarinin egitim alan rehber 6gretmen/psikolojik
danismanlar tarafindan uygulanmasi,

Velilere yonelik psikoegitim galismasinin organize edilmesi,

ihtlyag duyulan durumlarda aile ziyaretlerinin planlanip, gergeklestirilmesi,

Ozel egitime ihtiyaci olan ogrencilerin aile egitim calismalarinin yapiimasi.

Y|I Boyunca Ogrencilere yonelik yapilacak calismalar

a.
b.
c.

d.

g.
h.

Bireysel g6riisme/danisma yapilmasi,

Okula yeni baglayan ve nakil 6grencilere oryantasyon calismasi yapilmasi,

Sinif 6gretmeni ve aile ile ishirligi yapilarak intiyaci olan égrencilerin Rehberlik ve Arastirma Merkezi'ne
gonderilmesi,

Kaynasgtirma egitimi goren 6grencilerle ilgili islemlerin yerine getirilmesi,

- Ozel egitime ihtiyaci olan égrencilerin egitim ihtiyacinin karsilanmasi amaciyla planlarin hazirlanmasinda
BEP gelistirme birimiyle, dgretmenler ve ilgili personel ile is birligi yapiimasi

Disiplin olaylarini azaltma, siddeti dnleme, zararli akimlar ter6r ve madde bagimliligi, okul igi ve disi olumlu
davranis kazandirmaya yonelik olarak 6grencilere sunum, konferans vb. etkinlikler diizenlenmesi,

Okul tur ve dzellikleri de dikkate alinarak mesleki ve egitsel rehberlik kapsaminda;

- 9. Siniftan sonra alan/dala gegis, ve 10. Sinif égrenci kayitlarina yénelik mesleki rehberlik yapiimasi, sistemin
tanitiimasi,

- Ulusal Mesleki Bilgi Sisteminin kullanimi,

- KDE, ABKO, Mesleki Yonelim Envanterleri, TYT gibi araglarin kullaniimasi,

- Ust 6grenim kurumlarinin tanitimi,

- Meslek tanitimlari yapilmasi,

- Okul tanitim gezilerinin diizenlenmesi,

- Etkin ders galisma becerilerini kazanma,

- Basaril olmasini engelleyen etmenleri azaltma/ortadan kaldirma (sinav kaygisi, motivasyon vb.),

- Okula ve bulundugu cevreye uyum saglamasina yonelik sunumlarin yapilmasi, gerektiginde bireysel
goriisme/danisma ile desteklenmesi,

- Sinif seviyesine gdre yetersizlikleri gdriilen 6grenciler ile ilgili olarak gerekli tedbirlerin alinmasi, bireysel
gorisme/danigma ile desteklenmesi,

- Sinav sistemleri (Temel Egitimden Ortadgretime Gegis Sistemi), ergenlik dénemi, sinav stratejileri vb
konularda bilgilendirme galismalarinin yapilmasi.

Ogrencilere yonelik psikoegitim calismasinin organize edilmesi,

Rehberlik programinda, siniflarda yuritilen grup rehberligi etkinliklerinden, rehberlik ve psikolojik danisma
alaninda 6zel bilgi ve beceri gerektirenlerinin uygulanmasi,

Egitim Ogretim Yil/Donem sonlarinda yapilacak calismalar

a.  Sinif 6gretmenlerinden yil sonu galisma raporlarinin teslim alinarak, Rehberlik ve Psikolojik Danigsma Hizmetleri yil
sonu raporunun hazirlanmasi, llge Milli Egitim Miidirligi'ne ve/veya Rehberlik ve Aragtirma Merkezine
gonderilmesi,

Sinif rehberlik dosyalarinin teslim alinmasi,
Egitim Ogretim Yil/Dénem sonu égretmenler kurulunda yil boyunca yapilan galismalarin sunumu, gerekli
istatistik bilgilerin 6gretmenlerle paylagimi,

d.  Kaynastirma égrencilerinin durumlarini inceleyip BEP'lerin ilerleme olup olmadi§inin belirlemesi, sene
sonunda da genel bir degerlendirme amaciyla bir BEP toplantisi diizenlemesi,

Genel

a.  Disiplin olaylarinda disiplin kurulunca incelenmesi istenen égrenci hakkinda gérus bildirme,

b.  Ozel durumu olan 6grencileri gerekli kurum ve kuruluslara yénlendirme,

c.  Resmiyazismalar,



Cocuk Koruma Kanununa gére danigmanlik tedbiri karari alinan égrencilerin plan ve raporlarinin hazirlanip
ilce Milli Egitim Midurligii'ne gdnderilmesi,

Mesleki ve Teknik Eylem Raporu’nun 3 ayda bir ige Milli Egitim Midirligi'ne génderilmesi,

Giivenli Ortamin Saglanmasina Yonelik Koruyucu Ve Onleyici Calismalara Ait Aylik Raporun Rehberlik
Servisi ile ilgili olan kisimlarinin hazirlanmasinda, ilgili midir yardimeisi ile isbirligi yapilmasi,

Rehberlik panolarinin hazirlanmasi, yil boyunca belirli araliklarla giincellenmesi,

Planlanan Sube Ogretmenler Kurulu'na katilir ve gériis bildirir.
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